Пояснительная записка
Тема урока: Структура книги. Справочный аппарат книги.
Категория обучаемых: 4 класс

Цель: обучение школьников работе с книгой.
Задачи:

· дать сведения о структуре книги;

· познакомить со справочным аппаратом книги;
· познакомить со структурой электронного учебника;

· привить навыки внимательного просмотра.
Средства обучения: книги с небольшими и интересными предисловиями и послесловиями, компьютер, видеопроектор, ромашка на лепестках которой написаны слова: «обложка», «форзац», «титульный лист», «содержание», «иллюстрация», раздаточный материал: 

· задание на закрепление новых знаний (таблица), 

· алгоритм беглого просмотра книги.

Место проведения урока: компьютерный класс. 

 Разработчик: Шамина Маргарита Владимировна, заведующая библиотекой муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 6»
Ход урока

Библиотекарь: Здравствуйте ребята! Я рада нашей новой встрече. Сегодня мы познакомимся с элементами книги, которые вам еще не известны. 
Вначале вспомним то, что вы уже знаете о структуре книги. Вот перед вами на столе лежит ромашка, на лепестках которой написаны названия элементов книги. Кто первый вытянет лепесток?

(Выходят ученики, читают вслух слова, написанные на лепестках ромашки, объясняют их значение и показывают соответствующие части книги. Во время ответов ученикам задаются наводящие вопросы: «Для чего нужна обложка? Что напечатано на ней? Какие сведения помещены на форзаце? Как называется первый лист книги? Что можно узнать из оглавления? Для чего нужны иллюстрации? Показываются слайды 2, 3). 
Библиотекарь: Ребята, очень важно научится читать титульный лист. (слайд 4) Это поможет правильно выбрать нужную книгу, самостоятельно сделать библиографическую запись. Здесь повторяется фамилия автора, заглавие книги. За названием книги следуют подзаголовочные данные. Они дополняют заглавие, указывают жанр произведения, вид издания. Если книга переводная, указывают, с какого языка переведена. Также пишется, кто иллюстрировал книгу, сколько раз книга переиздавалась.
Внизу титульного листа приведены выходные данные – где и когда вышла книга (город, издательство, год).

В некоторых книгах на самом верху титульного листа есть надзаголовочные данные. Это название серии или название учреждения, которое готовило книгу к печати.
Библиотекарь: Итак, некоторые элементы книги мы с вами вспомнили. Все эти элементы структуры книги дают информацию о ней. Но не раскрывают содержания книги. Для этого необходимо познакомиться со справочным аппаратом книги. (слайд 5)
Знакомство со справочным аппаратом помогает сделать выбор книги в библиотеке, книжном магазине, лучше понять ее содержание, облегчает поиск нужной информации при работе с книгой.

Аннотация – краткая характеристика книги. Помещается она на обороте титульного листа или перед задним форзацем книги. В аннотации кратко раскрывается содержание книги, ее читательское назначение.
Ребята, найдите и прочитайте аннотацию в книге. Что вы узнали о книге?
Ответы детей.
Библиотекарь: Ребята, а теперь обратите внимание на следующий элемент справочного аппарата – оглавление. Это один из первых элементов, который просматривают при первом знакомстве с книгой. 

Оглавление – перечень глав отдельного произведения с указанием начальной страницы. Оглавление помогает узнать, о чем эта книга, что она в себя включает, а также быстро найти нужную информацию в тексте.

Найдите в книге оглавление. Оно может быть помещено в начале или в конце книг.

В некоторых книгах в начале есть предисловие – вступительная статья перед авторским текстом. Предисловие помогает лучше подготовиться к восприятию текста, понять его. В нем рассказывается об истории написания книги, о жизни и творчестве автора, о времени, в котором происходят события, описанные в книге. Смысл предисловия можно выразить словами: «За мной читатель!..»

Иногда в конце книги помещают послесловие. Это заключительная статья, расположенная после основного авторского текста. В ней представлены некоторые итоги, краткие заключения, выводы. Это приглашение к размышлению над прочитанной книгой. 
Ребята, прочитайте предисловие к своей книге. О чем вы узнали из вступительной статьи.

Ответы детей.
Библиотекарь: Для того чтобы лучше понять содержание текстов, в книгах помещают примечания. В примечаниях  объясняют непонятные слова. Примечания могут быть помещены как внизу страницы, так и за текстом.
В конце научно – популярных книг, энциклопедий помещают указатели. Указатели – это справочно – вспомогательные тексты, облегчающие читателю поиск нужной информации о предмете, лице, географическом или ином наименовании. Они представляют собой простые или сложные перечни предметов, имен, названий, о которых напечатано на страницах издания, с отсылкой к этим страницам. (слайд 6) Если в указателе дан перечень предметов, он называется предметным, если перечень имен (фамилий) – именным и т. д. Указатели строятся обычно по алфавиту, отчего их нередко называют алфавитно – предметными или алфавитно – именными. 

Вы познакомились с основными элементами структуры книги и ее справочного аппарата. Это поможет вам быстро выбрать нужную книгу в библиотеке, получив о ней необходимую информацию при беглом просмотре. (слайд 7)
Алгоритм беглого просмотра книги

· Открой титульный лист и прочитай заглавие книги и фамилию автора.

· Найди и прочитай аннотацию на книгу.

· Просмотри внимательно оглавление (содержание).
· Бегло прочитай предисловие.
· Перелистывая страницы, выборочно почитай текст.
· Рассмотри иллюстрации в книге.

· Ответь на вопрос: «Хочешь ли ты прочитать эту книгу?»
Библиотекарь: Ребята, сейчас появляются книги, энциклопедии, учебники на электронных носителях.
Электронный учебник - обучающий комплекс, обеспечивающий возможность обучающемуся самостоятельно или с помощью преподавателя освоить школьный предмет. (слайд 8)
В электронных учебниках есть обложка, титульный экран, который содержит название учебника, фамилию автора, дату издания, организации - разработчике учебника.
Электронные учебники имеют оглавление. (слайд 9) 
Каждая глава учебника может быть представлена текстом, графикой, презентацией, схемами, видео- или аудио-файлами.

Главы учебника связаны между собой гиперссылками. 
Гиперссылка - это слово или фраза, подчеркнутые или выделенные ярким цветом, при нажатии на которые осуществляется быстрый переход к нужным фрагментам текста.
Аннотация может быть помещена на обложке учебника.
Электронные учебники имеют преимущества перед бумажным вариантом: быстрый поиск необходимой информации, компактность. Наглядность в электронном учебнике значительно выше, чем в печатном. Их можно дополнять, корректировать в процессе работы.
 А теперь, ребята, повторим, с какими элементами книги мы сегодня познакомились, для этого я предлагаю разгадать кроссворд (слайд 10)
По вертикали: 1. Сама мала, а ума придала.

По горизонтали: 2. Алфавитный, предметный… 3. Часть справочного аппарата, в котором дается краткая характеристика издания. 4. Первый лист в книге с основными сведениями о ней. 5. Путеводитель по книге. 6. Лист, скрепляющий книжный блок и переплет.
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Практическое задание на закрепление материала

Заполни таблицу, 

собрав информацию о твоей любимой книги.

	Вопрос
	Ответ


	Где взять информацию

	Автор


	
	титульный лист, переплет

	Заглавие


	
	титульный лист, переплет

	Выходные данные


	
	титульный лист

	Серия


	
	титульный лист

	О чем эта книга


	
	аннотация, предисловие

	Сведения об авторе


	
	предисловие

	Кому адресована книга


	
	аннотация

	Как и кем иллюстрирована
	
	титульный лист, иллюстрации

	Какие указатели есть в книге
	
	указатели, оглавление
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